Marktgemeinde Grof8 Sankt Florian

Marktplatz 3, 8522 Grofs Sankt Florian
Tel: 03464 /2204 Fax: 03464 /2204-279

Grol3 Sankt Florian, am 18. Marz 2021
Stellenausschreibung

Die Marktgemeinde Grol3 Sankt Florian schreibt folgenden Dienstposten aus:

Vertragsbedienstete/Vertragsbediensteter
far die Finanzverwaltung

Ausmal der Beschaftigung: Vollzeit mit 40 Wochenstunden

Ihr Profil:

e einwandfreies Vorleben

o erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Matura (HAK, HLW oder Ahnliches)

¢ gesundheitliche Eignung und Unbescholtenheit

o vollendetes 18. Lebensjahr

¢ fundierte Buchhaltungs- und Bilanzbuchhaltungskenntnisse mit Berufserfahrung
(VRV-Kenntnisse und Lohnbuchhalterkenntnisse sind vorteilhaft)

e Genauigkeit und rasche Auffassungsgabe

o selbstandige Arbeitsweise und ausgepragtes Zahlenverstandnis

e ausgezeichnete EDV-Kenntnisse

e Fuhrerschein B

e Teamfahigkeit

e Bereitschaft zum Besuch diverser Schulungen und Lehrgdngen

Aufgabenbeschreibung:

e Vertretung bei der laufenden Buchhaltung inkl. Vermdgensbuchhaltung

e Mitwirkung bei der Erstellung des Voranschlages (Budgets), der Mittelfristigen Finanz-
planung und des Rechnungsabschlusses (nach einer Einschulung sollen diese Téatigkeiten
selbstandig ibernommen werden)

e Mitwirkung bei der Lohnbuchhaltung

Die Anstellung erfolgt nach dem Steiermarkischen Gemeindevertragsbedienstetengesetz 1962 idgF,
wobei diese vorerst befristet auf ein Jahr erfolgt und bei zufriedenstellender Dienstleistung auf
unbestimmte Zeit verlangert werden kann. Die Gehaltseinstufung erfolgt als Vertragsbediens-
tete/Vertragsbediensteter (Entlohnungsschema | — Angestellte) in der Entlohnungsgruppe b/01 und
betragt mindestens brutto € 2.167,80 (fir 40 Wochenstunden) monatlich.

Dienstbeginn: Sommer 2021

Bewerbungsunterlagen:
e Bewerbungsschreiben e Maturazeugnis

e Lebenslauf e Kopien der Nachweise Uber die bisherigen beruflichen Tatig-
keiten und Dienstzeugnisse (soweit vorhanden)
e Strafregisterauszug e Versicherungsdatenauszug

Bewerbungen richten Sie bitte bis spatestens 14. Mai 2021 an Bgm. Alois Resch, z. H. Frau Mag.
Sabine Zenz, Marktgemeinde Grol3 Sankt Florian, Marktplatz 3, 8522 Grol3 Sankt Florian bzw.
sabine.zenz@gross-st-florian.at.

Mit freundlichen Grif3en
Bgm. Alois Resch eh
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